
Auszubildende*r zur*m Kauffrau*mann für Büromanagement (m/w/d)
Das AWO Fachkrankenhaus Jerichow ist ein in über 110-jähriger Tradition gewachsenes Zentrum moderner Behandlungen, in dem sich die Fachabteilungen
Psychiatrie, Psychotherapie, Psychosomatische Medizin und Schmerztherapie gegenseitig positiv beeinflussen. Die Fachklinik verfügt über 170 vollstationäre
Betten, 60 tagesklinische Behandlungsplätze sowie einer Psychiatrischen Institutsambulanz. Zusätzlich behandeln wir teilstationär und ambulant (PIA) an
den Standorten Burg und Havelberg. Es besteht eine Versorgungsverpflichtung für den Landkreis Jerichower Land und für die östliche Region des Landkrei-
ses Stendal. Unser Patienteneinzugsgebiet reicht von der Landeshauptstadt Magdeburg über die Hansestadt Havelberg bis zur Stadt Brandenburg und bei
manchen Spezialangeboten auch darüber hinaus. Mit rund 300 Mitarbeitern betreuen wir jährlich ca. 2.800 stationäre und teilstationäre sowie 2.000 ambu-
lante Patienten. Die Arbeiterwohlfahrt lehnt jegliche Form von Extremismus und Menschenfeindlichkeit ab und fördert aktiv eine inklusive, respektvolle und
diverse Arbeitsumgebung. Wir suchen eine*n engagierte*n Bewerber*in, die unsere Werte teilt und sich dafür einsetzt.

Stellenbeschreibung

Wir suchen zum 1.09.2024 eine*n Auszubildende*n zur*zum Kauffrau*Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Es handelt sich um ein befristetes Arbeitsverhältnis bis zum Ende der Ausbildung mit der Möglichkeit der Übernahme.

Der theoretische Unterricht findet in Kooperation mit dem Berufsschulzentrum des Landkreises Stendal statt.
Im praktischen Teil der Ausbildung werden folgende Möglichkeiten geboten:

Organisation bürowirtschaftlicher Abläufe
Koordinations- und Organisationsaufgaben
Finanzbuchhaltung
Kosten- und Leistungsrechnung und das Controlling
Einkauf , Bedarfsermittlung und Lagerwirtschaft
Sensibilisierung für Fragen des Umweltschutzes und des Datenschutzes

Der Arbeitsort und Ausbildungsort befinden sich in Jerichow, wobei gelegentlich Arbeitsunterweisungen auch in Magdeburg stattfinden.

Sie bringen mit

Abgeschlossener Schulabschluss (mind. Realschule)
Teamfähigkeit

Wir bieten Ihnen

Tätigkeit bei einem traditionellen und anerkannten Wohlfahrtver-
band
Respekt- und vertrauensvolle Arbeitsatmosphäre
Ausbildungsbegleitende und individuelle Betreuung
wertschätzendes und respektvolles Miteinander
Attraktives Ausbildungsentgelt
Jährliches Azubi-Event
AWO-Einblicke bei Insta

Ihre Vorteile

 [ Fahrradleasing ]   [ Gesundheits-Maßnahmen ]   [ Kantine ]   [ Kostenlose Parkplätze ]   [ Mitarbeiter*innen-Events ]
 [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]

Eckdaten

Nummer: 106883
Erstelldatum: 19.04.2024
Fachbereich: Einrichtungen des Gesundheitswesens
Einrichtung:
AWO Fachkrankenhaus Jerichow , Johannes-Lange-Straße 20, 39319
Jerichow
Region: Sachsen-Anhalt
Zum / ab: 01.09.2024
Befristete Anstellung , befristet bis 31.08.2027
Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Fachkrankenhaus Jerichow
Matthias Behrendt
Johannes-Lange-Straße 20
39319 Jerichow  

Telefon: 039343921110
Internet: https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-fachkrankenhaus-jerichow 

https://www.bsz-stendal.de/
https://www.instagram.com/awo_sachsenanhalt/
https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-fachkrankenhaus-jerichow

