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Sachbearbeiter*in Finanzbuchhaltung (m/wi/d)

Wir bei der Arbeiterwohlfahrt (AWO) sind stolz darauf, dass wir unsere Arbeit auf den Grundwerten Freiheit, Gleichheit, Gerechtigkeit, Solidaritat und Tole-
ranz aufbauen. Die AWO Wiirttemberg ist ein anerkannter Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege, der nicht nur soziale Arbeit leistet, sondern auch zwei
Bildungsakademien fir Pflegeberufe, Kindertages- und Altenpflegeeinrichtungen sowie Anlagen fiir betreutes Wohnen betreibt. Mit insgesamt rund 1600 Be-
schaftigten setzen wir uns jeden Tag flr das Wohl der Menschen ein, bieten soziale Dienstleistungen mit hoher Qualitdt an und betrachten gleichzeitig Um-
welt- und Klimaschutz als eine unserer obersten Prioritaten. Wir, die AWO Wirtschaftsdienste GmbH, suchen flir unsere Finanzbuchhaltung in der Geschafts-

stelle in Stuttgart Feuerbach
zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine*n

Sachbearbeiter*in Finanzbuchhaltung (m/w/d)
Schwerpunkt Kreditoren

in Teilzeit (19 - 29h/Woche), unbefristet.

Die besten Argumente fiir uns

e Sicherer, zukunftsorientierter und moderner Arbeitsplatz
® Interessantes und selbststandiges Aufgabengebiet

e Attraktive tarifliche Verglitung nach TV AWO BW und Jahressonderzahlung

® Betriebliche Altersvorsorge
e Unbefristeter Arbeitsvertrag in Teilzeit
* Flexible und mobile Arbeitszeit

e Jahrliche Entwicklungsgesprache und finanzierte Fort- und Weiterbildungen

e Gute Verkehrsanbindung (U6, U13, U16) und kostenlose Parkplatze
e Kantine, JobRad, Mitarbeiterevents u.v.m.

Unsere Einrichtung

¢ Helle und moderne Raumlichkeiten in unserer Geschaftsstelle
* Pausenrdaume und eine Kantine

e Sehr gute Erreichbarkeit: OPNV sowie Parkplitze am Gebiude
* Altersgemischtes Team mit unterschiedlichen Schwerpunkten

Einarbeitung

¢ Organisierte und strukturierte Einarbeitung
® Festes Einarbeitungskonzept
¢ Unterstlitzung durch die Kolleg*innen

lhre Zustandigkeiten

Priifung und Buchung von Eingangsrechnungen unter Verwendung
von technischen Hilfsmitteln wie ERP-System und digitalem Rech-
nungs-Workflow

Workflow-Uberwachung

Durchflihrung des wochentlichen Zahlungsverkehrs

Pflege von Stammdaten

Bearbeitung der offenen Posten-Liste Debitoren / Kreditoren
Selbststandige Bearbeitung von eingehenden Anfragen unserer Debi-
toren / Kreditoren und internen Fachabteilungen

Unterstlitzung bei Quartals- und Jahresabschlissen, z.B. Abstimmung
verschiedener Sachkonten

Das bringen Sie mit

* Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise mit
Zusatzqualifikation

e Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung wiinschenswert

e Sehr gute MS-Office Kenntnisse (Excel, Word) sowie versierter Um-
gang mit gangigen Buchhaltungsprogrammen

® Ein hohes Maf an Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

* Eigenstandiges, strukturiertes und lésungsorientiertes Arbeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Online-Be-
werbung! Senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen so-
wie Angaben zu lhrer Gehaltsvorstellung und lhrem frithestmaoglichen Ein-
trittstermin. Ihre Fragen wegen von Herrn Nicolai

Ackermann (Kaufmannischer Leiter) beantwortet, unter der

Telefonnummer +49 711 22903-200. Erfahren Sie mehr Gber die AWO und
unsere Stellenangebote: https://www.awo-wuerttemberg.de/stellenangebote



https://www.awo-wuerttemberg.de/stellenangebote

AlWo

lhre Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Gute Verkehrsanbindung] [ Kantine] [ Flexible und mobile Arbeitszeit] [ Jahressonderzahlung] [ Fahrrad-
leasing] [ Kostenlose Parkplitze ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
* Nummer: 102557 AWO Wirtschaftsdienste GmbH - Geschiftsstelle
e Erstelldatum: 30.04.2024 Nicolai Ackermann
e Fachbereich: Verwaltung Kyffhauserstrafte 77
e Einrichtung: 70469 Stuttgart
AWO Wirtschaftsdienste GmbH - Geschaftssstelle/Verwaltung , Kyff-
hauserstraBBe 77, 70469 Stuttgart Telefon: +49 711 22903-0
® Region: Baden-Wirttemberg / Stuttgart E-Mail: ackermann@awo-wuerttemberg.de
® Zum / ab: ndchstmoglichen Zeitpunkt Internet: www.awo-wuerttemberg.de

Festanstellung , befristet bis unbefristet
Heimarbeit / Telearbeit

Teilzeit - flexibel

Gehalt: AWO Tarif BW
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